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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме заявлений, порядке зачисления и отчисления учащихся в 

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Центр дополнительного образования детей «Сэяхэт» 

Кировского района г.Казани. 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях повышения качества 

исполнения и доступности результатов муниципальной услуги по приему 

заявлений и правил приема и отчисления учащихся в муниципальное 

бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования 

детей. Настоящее Положение определяет сроки и последовательность 

действий при осуществлении полномочий для создания условий 

образовательно-воспитательного процесса детей и подростков. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом 

Российской Федерации и Республики Татарстан «Об образовании», 

Конвенцией о правах ребенка, Федеральным законом «Об основных 

гарантиях прав ребенка в РФ»; 

Типовым положением об образовательном учреждении 

дополнительного образования детей РФ, Уставом МБУДО «ЦДОД «Сэяхэт», 

«Санитарно эпидемиологическими требованиями к учреждениям 

дополнительного образования детей», утвержденными Постановлением 

Главного Государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003г. № 27 

(СанПин 2.4.4.1251-03) с целью обеспечения необходимых условий для 

личностного развития, укрепления здоровья, профессионального 

самоопределения и социальной адаптации детей и подростков. 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях повышения качества 

исполнения и доступности результатов муниципальной услуги по приему  

заявлений, правил приема и отчисления учащихся в учреждение 

дополнительного образования детей и определяет сроки и 
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последовательность действий при осуществлении полномочий для создания 

условий образовательно-воспитательного процесса детей и подростков.  

1.4. Положение принято с целью обеспечения реализации прав 

учащихся на общедоступное бесплатное образование на основе свободного 

выбора деятельности. 

1.5. В Центр зачисляются дети в возрасте от 6,6 до 18 лет, прием 

заявлений производится в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. 

1.6. Зачисление в объединение осуществляется на основании заявления 

родителей (законных представителей). 

 

II. Порядок приема 

 

2.1. Родители (законные представители) имеют право выбора 

объединения муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования детей с учетом индивидуальных способностей 

ребенка, его состояния здоровья, уровня физического развития. 

2.2. В учреждении могут обучаться дети в возрасте от 6,6  до 18 лет: 

-на обучение по дополнительным образовательным программам 

художетвенно-эстетической и прикладной направленности с 6,6 лет, - на 

обучение по дополнительным образовательным программам всех остальных 

направлений деятельности Центра-с 7 лет. 

2.3. Обучение и воспитание ведется на русском языке. 

         2.4. Для получения услуги бесплатного обучения родители (лица их 

заменяющие) представляют следующие документы: 

-заявление родителей (законных представителей) по установленной  

учреждением форме; 

-медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка  (для 

объединений физкультурно-спортивных, хореографических и вокальных); 

-копию свидетельства о рождении ребенка. 

2.5. При приеме ребенка в учреждение, его родители (либо законные 

представители) и он сам могут быть ознакомлены (по желанию) со 

следующими локальными и правовыми актами: 

-Уставом Центра, 

-лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

-основными образовательными программами, реализующимися в 

учреждении, в том числе платными (если таковые имеются); 

-и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

2.6. Прием учащихся в учреждении оформляется Приказом 

руководителя образовательного учреждения. 

2.7. Учащийся может быть принят одновременно не более, чем в два 

объединения Центра. 
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III. Порядок комплектования групп учащихся 

 

3.1. Комплектование групп первого года обучения на текущий учебный 

год осуществляется в объединениях Центра с 15 августа до 15 сентября. 

Далее, ежегодно проводится доукомплектование объединений в соответствии 

с установленными нормативами и наполняемости в учреждениях 

дополнительного образования детей. 

3.2. Элементарной структурной единицей МБУДО «ЦДОД «Сэяхэт» 

является учебная группа учащихся. Нормативная наполняемость учебной 

группы составляет 15 человек, в том случае, если эта цифра не определена 

иначе по определению нормативной документации органом управления 

образования. 

3.3. Количество учебных групп в Центре определяется в соответствии с 

учебным планом, согласованным с отделом образования УО ИК МО г.Казани 

по Кировскому и Московскому районам. 

3.4. Из учебных групп учащихся формируются детские объединения, 

занятия в которых могут проводиться по дополнительным  образовательным 

программам одной тематической направленности, либо комплексным, 

интегрированным программам на выбор педагога. 

3.5. Деятельность детей в Центре осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам: клуб, студия, ансамбль, 

секция, мастерская и другие (далее объединение). 

3.6. В работе учебной группы могут участвовать совместно с детьми их 

родители без включения их в состав учащихся, в том случае, если 

объединение не платное, при наличии условий и по согласованию с 

руководителем объединения. 

3.7. МБУДО «ЦДОД «Сэяхэт» может создавать объединения не только 

на базе учреждения, но и в других образовательных учреждениях, отношения 

между которыми определяются договором. 

3.8. ЦДОД «Сэяхэт» может оказывать платные дополнительные 

образовательные услуги на договорной основе в соответствии с 

законодательством и Правилами оказания платных образовательных услуг, 

утвержденными постановлениями Правительства РФ, а также нормативно-

правовыми актами РТ и муниципального образования города Казани, 

принятых в рамках действующего законодательства. 

3.9. Дети дошкольного возраста принимаются в Центр при соблюдении  

следующих условий: 

-наличие заявления одного из родителей (законных представителей);  

-наличие образовательной программы для детей разного возраста; 

-наличие у педагога соответствующего образования или курсов для 

работы с детьми дошкольного возраста. 

3.10. Основанием для отказа в приеме учащихся в Центр являются: 

-возраст ребенка, не соответствующий возрасту учащихся по избранной 

образовательной программе; 

-противопоказания по состоянию здоровья ребенка; 
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-отсутствие свободных мест в данном объединении; 

Отказ в приеме учащегося по другим причинам не допускается! 

3.11. Прием детей с ограниченными возможностями развития 

осуществляется на общих основаниях.  

3.12. Место за учащимся в Центре сохраняется на время его отсутствия в 

случаях: 

-болезни; 

-карантина; 

-прохождения санаторно-курортного лечения; 

-отпуска родителей (законных представителей); 

-в иных случаях в соответствии с уважительными семейными 

обстоятельствами, по заявлению родителей. 

 

IV. Порядок отчисления учащихся 

 

4.1. Отчисление учащегося из объединений Центра оформляется 

приказом и происходит: 

-по окончании полного курса освоения дополнительной образовательной 

программы; 

-по желанию родителей (законных представителей); 

-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

запрещающего дальнейшие занятия в данном объединении; 

-в связи с достижением учащимся возраста 18 лет, для спортивных 

секций 21 года. 

4.2. На основании приказа директора Центра по ходатайству педагога 

дополнительного образования (руководителя объединения), заведующего 

отделом или на основании решения педагогического совета отчисление 

учащегося происходит в следующих случаях: 

-при наличии систематических прогулов занятий без уважительной 

причины; 

-причинение ущерба имуществу учреждения, имуществу учащихся, 

сотрудников и т.п.; 

-дезорганизация работы Центра как образовательного учреждения; 

-при систематическом нарушении родителями (законными 

представителями) учащихся прав и законных интересов учащихся и 

работников Центра, а также в случаях препятствия осуществлению 

образовательно-воспитательного процесса. 

-по решению педагогического совета Центра за грубые неоднократно 

совершенные нарушения требования Устава и правил поведения учащихся 

независимо от возраста с уведомлением родителей (законных 

представителей); 

-в случае, когда воспитательные меры по отношению к учащемуся не 

дали результатов и дальнейшее пребывание учащегося в объединении 

оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и 

права работников Центра, его функционирование. 
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